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Yetki ve Sorumluluklar:

Boliim Bagkani, kendisine ¢aligmalarinda yardimei olmak iizere bolimdeki 6gretim iiyeleri arasindan
iki kisiyi Boliim Bagkan Yardimcisi olarak atayabilir. Gorev siireleri ti¢ yildir. Boliim Bagkani gerekli
gordiigiinde yardimcilarmi degistirebilir. Boliim Baskaninin gorevi sona erdiginde yardimcilarinin da
gbrevi sona erer.

. Boliimiin egitim-6gretim ve arastirmalarini, programlarla ilgili her tiirlii faaliyetin diizenli ve verimli
olarak yiirtitiilmesini saglamak,

. 2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunu ve 2914 Sayili Yiiksekogretim Personel Kanunu ile ilgili
akademik teskilat yonetmeliklerinde belirtilen gorevleri yapmak,

. Kaynaklarin etkili, verimli ve ekonomik sekilde kullanilmasini saglamak,

. Bolimiin ihtiyaglarini Béliim Bagkanina rapor etmek,

. Bolumle ilgili gelismelerin izlenmesi ve egitim-6gretimle ilgili sorunlar1 gidermek iizere Bolim
Kurulu toplantilarina katilmak,

. Boliim elemanlarinin ilgili konularda bilgilendirmek, egitim-6gretim ve aragtirma ile ilgili
faaliyetlerin diizenli bir sekilde yiirtitiilmesi ve degerlendirilmesi i¢in uygun zamanlarda Boliim
Akademik Kurulu toplantilarina katilmak,

. Boliim 6grencilerini egitim 6gretim faaliyetleri hakkinda bilgilendirmek,

. Miidiirliik Makami ile kendi Boliimii arasindaki her tiirlii yazismanin saglikli bir sekilde yapilmasini
saglamak,

. Boliimiin ders dagiliminin 6gretim elemanlari arasinda dengeli ve makul bir sekilde yapilmasini
saglamak,

10. Boliimde gorevli 6gretim elemanlarinin gérevlerini yapmalarmi izlemek ve denetlemek,

11. Boliim 6grencilerinin egitim-0gretime yonelik sorunlartyla yakindan ilgilenmek,

12. Boliimdeki dersliklerin, ¢alisma odalarinin, 1aboratuarlarin ve ders arag-gereglerinin verimli, etkili,
diizenli ve temiz olarak kullanilmasini saglamak,

13. Boliimiindeki 6grenci-dgretim eleman iligkilerinin, egitim-6gretimin amaclar1 dogrultusunda,
diizenli ve saglikli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak,

14. Egitim-6gretimin ve bilimsel aragtirmalarin verimli ve etkili bir sekilde gergeklesmesi amacina
yonelik olarak Boliimdeki 6gretim elemanlar1 arasinda uygun bir iletisim ortaminin olugmasini
saglamak,

15. Ders programi ve ders gorevlendirmelerinin adil, objektif ve 6gretim elemanlarinin bilim alanlarina
uygun olarak yapilmasini saglamak,

16. Sinav programlarinin hazirlanmasini, sinavlarin diizenli ve zamaninda yapilmasini saglamak,

17. Bo6liimiin bilimsel aragtirma ve yayin giiciinii artict onlemler almak, 6gretim elemanlarimin ulusal ve

uluslararasi faaliyetlere katilmalarina tesvik etmek,
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Bagli oldugu iist yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger islerin ve islemlerin yapilmasi.

Bu dokiimanda aciklanan gorev tammmimi okudum. Gorevimi
burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
ceeeddeen /2021
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